Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Brodnicy

Ogtoszenie o naborze nr 23571 z dnia 07 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

2 0 nabor @
marca w toku
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtéwny ksiegowy

do spraw: finansowo-ksiegowych
Powiatowy Inspektorat Weterynarii

Brodnica Inspekcja Weterynaryjna
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Brodnicy
ul. Wesota 22
87-300 Brodnica

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie urzedu, w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach od 07:30 do 15:30.

Praca przy obstudze urzadzeh wyposazonych w monitory ekranowe trwajgca powyzej potowy dobowego wymiaru czasu
pracy.

Stanowisko pracy usytuowane na parterze budynku bez podjazdu dla wézkow inwalidzkich i wind.Toalety
nieprzystosowane dla 0s6b niepetnosprawnych.

Wyijscia i wyjazdy stuzbowe,

ZAKRES ZADAN

* Prowadzenie rachunkowosci Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Brodnicy zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz przyjeta polityka rachunkowosci.

e Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi w celu prawidtowego i terminowego regulowania zobowigzan
jednostki oraz dokonywania rozliczen finansowych dochoddw i wydatkéw.

o Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnodci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

» Prowadzenie ksiegowosci oraz sporzadzanie sprawozdah budzetowych i finansowych w celu przedstawienia
prawidtowosci gospodarowania srodkami budzetowymi .

e Sporzgdzanie planu budzetu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Brodnicy.

e Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej i podatkowej, w celu prawidtowego rozliczania z
Zaktadem Ubezpieczeh Spotecznych i Urzedem Skarbowym,

e Administrowanie i obstuga programu finansowo-ksiegowego oraz kadrowo-ptacowego a takze innych systeméw
informatycznych : Informatyczny System Obstugi Budzetu Pafistwa TREZOR, System Bankowosci Elektronicznej NBP,
aplikacja PLATNIK.

e Prowadzenie na biezaco sprawozdawczosci GUS w celu aktualnej informacji o zatrudnieniu i placach.

e Opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, zaktadowego planu kont, zasad przeprowadzenia i rozliczania
inwentaryzacji i innych procedur wynikajacych z koniecznosci wtasciwego funkcjonowania jednostki,



WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztaicenie: wyzsze (ukohczenie ekonomicznych jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiéw zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiéw
podyplomowych) oraz posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci, lub spetnienie jednego z innych
warunkéw wynikajacych z art. 54 ust, 2 pkt 5 ustawy o finansach publicznych: a) ukonczenie éredniej, policealnej lub
pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci; b) wpisanie do rejestru
bieglych rewidentéw; ) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

e znajomos$¢ przepiséw ustawy: o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych,

o znajomos$¢ ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, przepiséw z zakresu
sprawozdawczo$ci budzetowej, przepiséw podatkowych, przepisow ustawy o stuzbie cywilnej a takze prawa
zaméwien publicznych ,

e praktyczna wiedza nt. zagadnien zwigzanych z rachunkowoscia budzetows ,

e umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera,

e umiejetnosc obstugi programu finansowo-ksiegowego oraz kadrowo-ptacowego,

niekaralnos¢ za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji

pahstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe,

zdolnos¢ do czynnosci prawnych

prawo jazdy kat. B,

komunikatywno$¢ i umiejetno$é pracy w zespole a takze kierowanie pracg zespotu,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia i argumentowania

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyélne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

e ¢ o @ ¢ ©

WYMAGANIA DODATKOWE

e doswiadczenie zawodowe: w ksiegowosci w jednostce budzetowej

» umiejetnos¢ obstugi Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa Trezor,

e znajomos¢ obstugi systemu Ptatnik,

e znajomos¢ obstugi Systemu Bankowosci Elektronicznej NBP,

e wiedza na temat struktury, funkcjonowania i zakres zadan realizowanych przez organy Inspekcji Weterynaryjnej,

e znajomos$¢ przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego oraz przepisow o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztafcenia

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

e Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie

e Kopia prawa jazdy

s Oéwiadczenie o niekaralnos¢ za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnoci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe

e QOfwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego
obywatelstwa

e Odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Osdwiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

s kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystaé z pierwszefistwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatow

o Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy



TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 marca 2018 r.
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Migjsce sktadania dokumentow:
Inspekcja Weterynaryjna
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Brodnicy
ul. Wesota 22
87-300 Brodnica
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego”

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Dodatkowe informacje pod nr tel. 56 49 346-03

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane( liczy sie data wptywu do inspektoratu).

Wymagane dokumenty i odwiadczenia muszg by¢ opatrzone datg i wtasnorecznym podpisem.

Kandydaci zakwalifikowani do postepowania rekrutacyjnego zostang powiadomieni telefonicznie, niezakwalifikowani nie
beda powiadomieni ani telefonicznie ani pisemnie.

Nie zwracamy nadestanych dokumentdéw.

Niezakwalifikowane oferty zostang komisyjnie zniszczone.

Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej .

Legenda

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

(E\_ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
« Zozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
« po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatow.

Zastepstwo

A & Ogloszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywane;
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogloszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw

@ Ogloszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko mogg starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetniac nastepujace warunki:
+ 53 obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,
« ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentow wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajemosc jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.






